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登录手机端zoom App
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安卓手机
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登录zoom App， 选择“新会议”
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选择 1️⃣“安排”：编辑会议信息 选择2️⃣“高级选项” ：编辑高级选项内容

选择3️⃣“Outlook” 选择4️⃣“安排”
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高级选项内容
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选择 ”保存并关闭“
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预约会议成功！
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1️⃣点击“会议”可查看已经预约成功的会议记录
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2️ ⃣选择： “开始”——开启这场预约会议

“…” ——对这场预约会议再编辑
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未登录的状态下，一样可以加入会议。

1️⃣选择”加入会议“ 2️⃣输入1️1️位会议号码和参加会议的姓名 3️⃣ 选择”加入“
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登录的状态下，加入会议。

1️⃣选择”加入“ 2️⃣输入1️1️位会议号码和参加会议的姓名 3️⃣ 选择”加入“
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会议界面最下方的一栏：会议功能栏 音频设置

视频设置

邀请参会者

管理参会者

共享屏幕

聊天

录像
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会议功能栏——音频设置

🔍 为什么别人听不到我的声音？——请检查功能栏的音频设置

点击“连接语音”

点击“使用电脑音频加入”

点击“解除静音”
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会议功能栏——邀请与会者

复制会议信息邀请与会者 发送邮件邀请与会者

点击“邀请”即时邀请与会者加入您的会议。
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会议功能栏——管理参会者

◆全体静音

◆解除全体静音

◆更多：

➢ 加入会议时静音

➢ 允许参会者自我解除静音

➢ 进出会议时播放提示音

➢ 锁定会议
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会议功能栏——共享屏幕

🔍为什么我分享了视频文件，其他人只能看到画面，听不到声音呢？

Tips： 共享音视频文件时，请勾选“共享电脑语音”。
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会议功能栏——“聊天”
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会议功能栏——“录制” 查看录制的文件

点击“录像” 功能键转变成

”暂停/停止录制“


